“Im Team dazu beitragen, das Kunden die
bestellten Waren piinktlich erhalten: genau die
abwechslungsreiche Arbeit, die zu mir passt.”

Sachbearbeitung Vertrieb/Einkauf m|wl|d

Sachbearbeitung im projektbezogenen Vertrieb und Einkauf

Abwechselung gehort bei uns zum Alltag.

Seit 40 Jahren entwickeln und bauen wir Luftfilteranlagen furr die Industrie. Wir sind der
Spezialist fiir saubere Luft. Unsere Anlagen werden in vielen Produktionsbetrieben
eingesetzt. In der Metall verarbeitenden Industrie, im Maschinen-, Automobil- und
Flugzeugbau und sogar bei der Lebensmittelherstellung — Gberall filtern unsere Anlagen
die Luft. Uber Klimaschutz kann man reden. Oder daran mitarbeiten.

Wir tun das seit 1983. Unterstiitzen Sie uns dabei!

Ihre Fahigkeiten

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Gute Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, Outlook) und im Umgang mit einem
Warenwirtschaftssystem (SAP oder ahnlich)

e Selbstandige, zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise
e Teamfahigkeit und Flexibilitdt in der Arbeitsweise

Auch als Berufsanfanger sind Sie bei uns willkommen.

Aufgaben, die auf Sie warten

e Kaufmannische Abwicklung der Kundenauftrage
von der Auftragsbestatigung bis zur Schlussrechnung

e Klarung auftragsbezogener Fragen in Zusammenarbeit
mit Produktion und Vertrieb

e Uberwachung und administrative Abwicklung von
Serviceleistungen fir Kunden

e Beschaffung von Waren in Zusammenarbeit mit der Produktion und dem Einkauf
mit Prifung und Verbuchung der Wareneingdnge und Eingangsrechnungen

e Auftragsbezogene Korrespondenz und telefonische Abstimmung
mit Kunden und Lieferanten

Als Sachbearbeiter im Vertrieb/Einkauf sorgen Sie in Abstimmung mit der Produktion

und den Vertriebsmitarbeitern dafir, dass die von unseren Kunden bestellten Waren
und Dienstleistungen fristgerecht bereit stehen und versendet oder erbracht werden.
Sie erstellen die daflir notwendigen Unterlagen und Gberwachen in Zusammenarbeit
mit Ihren Kollegen die auftragsbezogenen Abladufe. Sie I6sen selbst Bestellungen aus,

prifen und verbuchen die Waren- und Rechnungseingange.

Sie suchen eine Festanstellung mit interessanten und abwechslungsreichen Aufgaben in
einem dynamischen Unternehmen? Dann kommen Sie zu uns!
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Stelleninformation in Kurzform

Teilzeitstelle 20 Std./Woche, unbefristet,
Gleitzeit, Arbeitsort Ruppichteroth.

Wir sind ein familiengefiihrtes Unterneh-
men mit einem offenem und teamorien-
tiertem Arbeitsumfeld. Zusatzlich zu

einem angemessenem Gehalt bieten wir

+ Sicherer und auf Dauer
angelegter Arbeitsplatz

+ Gleitzeit

+ Monatliche Einkaufsgutscheine

+ Krankenzusatzversicherung

4+ Monatlicher Internetkostenbeitrag
+ Betriebliche Altersvorsorge

4+ Zuschuss zu Kindergartenkosten

Kommen wir ins Gesprach!

Sie wollen sofort loslegen?

Bestens, wir freuen uns auf lhre
Bewerbung. Gerne per Mail, aber
klassisch per Briefpost geht natrlich
auch. thr Ansprechpartner bei uns ist
Martin Riemer.

bewerbung@ilt.eu

ILT Industrie-Luftfiltertechnik GmbH
Postfach 11 30
53805 Ruppichteroth

ILT Industrie-
Luftfiltertechnik

]

In dieser Stellenausschreibung erfolgt die durchgangige Verwendung der entweder grammatikalisch maskulinen oder femininen Form
der Stellenbezeichnung, des Wortes Mitarbeiter bzw. Mitarbeiterin oder jeweils sinngleicher Worte lediglich zur Vereinfachung des
Schriftbildes, die der leichteren Lesbarkeit dienen soll. Weder driickt die grammatikalische Form eine Bevorzugung des Geschlechtes
aus noch bedeutet sie, dass die Stelle geschlechtsabhangig besetzt werden soll.
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Wir sind Spezialisten
auf unserem Fachgebiet.

REINE LUFT, GARANTIERT. I
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Und das seit 1983

Seit unserer Firmengrindung sind wir auf

die Herstellung von Luftfiltergerdten und
Luftfilteranlagen fur die Industrie speziali-
siert. Unsere Produkte zdhlen nicht zu den
preiswertesten, aber zu den Besten. Sie sind in
vielen Branchen etabliert und unsere pra-
xisgerechten Dienstleistungen machen uns
zum geschatzten Partner unserer Kunden.

Wir filtern die Luft in der Metallindustrie, im
Maschinenbau, beseitigen Aerosole in der
Flugzeug- und Fahrzeugproduktion — sogar in
der Lebensmittelindustrie werden unsere
Luftfiltergerate eingesetzt.

Spezialistenwissen und wirklich langjdhrige
Erfahrung nutzen wir im Dienst unserer Kun-
den. Weltweit. Zu unserer Kundschaft zdhlen
hauptsachlich Firmen der metallver- und
metallbearbeitenden Industrie: Kleinbetriebe
ebenso wie GroRunternehmen des Automo-
bil- und Maschinenbaus sowie deren Zuliefer-
betriebe.

Unser Unternehmen

Wir sind ein bereits in zweiter Generation
geflihrtes unabhangiges Familienunterneh-
men. Durch standige technische
Innovationen verfligen wir Gber Patente und
Gebrauchs- muster und entwickeln optimale
technische Lésungen fir unsere Kunden.

Unsere Mitarbeiter

Wir leben von technischer Innovation, der
Servicebereitschaft fir unsere Kunden und der
Kreativitat unserer Mitarbeiter. Die

Arbeit in unserem Unternehmen zeichnet
sich durch eine hohe Eigenstandigkeit aller
Mitarbeiter aus. Hauptziel unserer taglichen
Arbeit ist, soweit moglich, die Erfiillung aller
Kundenwiinsche rund um «Reine Lufty>. Um
dieses Ziel zu erreichen, bilden alle Mitarbeiter
eigenverantwortliche Teams, die nicht in
starren Abteilungen denken — das ist sogar
ausgesprochen unerwiinscht, denn bei uns
heiRt ‘Team’ nicht: Toll, Ein Anderer Macht’s.

So wird bei uns gearbeitet

Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien zeichnen uns als familiengefiihrtes
Unternehmen aus. Durch ein offenes und teamorientiertes Arbeitsumfeld finden Sie
jederzeit Riickhalt und Unterstltzung von Ihren Kollegen. Die Arbeit bei uns ist
abwechslungsreich und alles andere als einténig. Wenn Sie also einen 08/15-Job suchen,
dann sind Sie bei uns nicht richtig.

Unsere Anforderungen an Sie

Uber das notwendige Fachwissen verfiigen Sie. Damit Sie bei uns Erfolg haben, sollten Sie
dazu bereit sein, Verantwortung zu tibernehmen und Uber entsprechendes Verant-
wortungsbewul3tsein verfligen. Dass Sie im persénlichen oder telefonischen Kontakt

mit unserer Kundschaft freundlich auftreten und kunden- und serviceorientiert handeln,
ist fUr Sie sicherlich selbstverstandlich. Wenn Sie dariiber hinaus noch teamfahig sind,
flexibel und selbstandig arbeiten und dabei effizient und zielorientiert vorgehen — dann
ist Ihnen bei uns ein zukunftsorientierter Arbeitsplatz sicher.

Arbeiten Sie mit in unserem dynamischen Unternehmen

Bei uns finden Sie interessante und abwechslungsreiche Aufgaben, ein offenes Arbeits-
umfeld, ausreichend Freiraum fir lhre berufliche Entwicklung und last, not least, ein
angenehmes, kollegiales Betriebsklima — das ist uns namlich wichtig.

Unser Firmenstandort

Ruppichteroth liegt im Rhein-Sieg-Kreis, rund 25 km (oder 25 Minuten Fahrtzeit) von der
Kreisstadt Siegburg entfernt. Sie erreichen uns problemlos und stressfrei mit dem Auto
(auf der B 478, der BrolstralRe, ist in unsere Richtung eigentlich nie ein Stau — ganz im
Gegensatz zur anderen Richtung ‘in die Stadt’) oder mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln aus
Hennef (S-Bahnanschluss, Bus) oder Waldbrol. Kurz hinter Ruppichteroth beginnt der
Oberbergische Kreis — von dort aus erreichen Sie uns mit dem Auto von z.B. Waldbrol aus
in zehn oder aus dem GroBraum Gummersbach in 30 Minuten Fahrtzeit.

In Ruppichteroth verfiigen wir Giber zwei Standorte mit insgesamt 500 m?2 Biiro- und rund
1.000 m? Produktionsflache. Unser Standort liegt zwar nicht in einer Metropole, aber wir
sind technisch natiirlich trotzdem auf dem neuesten Stand: Wir arbeiten unter anderem

mit Computerprogrammen von SAP und SolidWorks. Und: Ja, sogar hier gibt es schnelles
Internet —auch wenn wir dafiir unsere eigene Richtfunkstrecke betreiben missen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung

Auch wenn Sie vielleicht danach gesucht haben: Auf unserer Webseite gibt es kein
Online-Bewerbungsformular. lhre Bewerbung wird bei uns von richtigen Menschen
gelesen, kein Computerprogramm sortiert lhre Bewerbung nach irgendeinem Schema.
Bewerben Sie sich einfach zu Handen Martin C. Riemer, per E-Mail oder Briefpost. Nur
eine Bitte: Wenn Sie sich per E-Mail bewerben, dann fiigen Sie lhrer Mail nur einen (!)
Anhang bei, in dem Sie alle notwendigen Unterlagen zusammenstellen — wir kdnnen alle
gangigen Dateiformate lesen. Und ansonsten: Begeistern Sie uns mit lhrer Bewerbung,
schreiben Sie uns, warum Sie bei uns arbeiten mochten. Wir melden uns bei lhnen —
versprochen!
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ILT Industrie-Luftfiltertechnik GmbH Postfach 11 30
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